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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
Reditelka $koly vydava tento Vnitini ¥ad SD, jako soudast Organiza¢niho fadu $koly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢ti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii
zépisu déti do SD.

POSLANI SKOLNi DRUZINY

Skolni druZina je vstiicné a bezpeéné misto pro Zaky, jejich rodie i pedagogy.

Skolni druzina funguje podle jasnych pravidel umoziujicich konstruktivni komunikaci viech
aktérii (vedeni, pedagogové, rodice, déti a zaci) a jejich participaci na chodu skolni druziny.

Skolni druzina vytvaii kazdému zékovi a jeho rodiné rovné piilezitosti ke vzdélavani bez
ohledu na jeho pohlavi, vek, etnickou pfislusnost, rodinné zazemi, ekonomicky status nebo
specialni vzdélavaci potieby.

Pedagogové diisledné uplatiiuji pfi komunikaci s Zaky, rodici a kolegy vstticny, respektujici
pristup.

Skolni druzina tvoii ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od skolniho vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaki, ¢asteéné
také dohledu nad Zaky. K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné
zakladni skoly.

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména:

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.

Vyhlagka MSMT &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd&lavani a nékterych néleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky, ve znéni vyhlasky ¢. 454/2006 Sb.,

Vyhlaska MSMT ¢&. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a §kolskych zafizeni a §kolni matriky  a
o predavani tidaji z dokumentace Skol a Skolskych zatizeni a ze $kolni matriky (vyhlaska 0
dokumentaci Skol a skolskych zafizeni), ve znéni vyhlasek ¢. 389/2006 Sb. a ¢. 226/2007 Sb.,




Skolni fad, rozhodnuti ziizovatele a smérnice $koly.
Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl
nadanych, v platném znéni.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zikonnych zastupci ve Skolni
druziné a pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zéci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdeélavani nebo bezpecnost zadka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chové sluiné k dospélym i jingm zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a potaddku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Omluvenku miZe vychovatelka obdrZet prostiednictvim tfidni ucitelky.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€é. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlési bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici pracovniklim druziny se povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

2.1 Ve skolni druzin€ jsou vychovatelky. Zajist'uji pfihlaSovani a odhlasovani zakd, vybirani
uplaty, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétt a stiznosti.

2.2 PtihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodica
zaka. O prijeti ucastnika k c¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
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a zajmové ¢innosti se rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zékonnych zéastupcti Gcastnika
o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tGcastnika z druziny.

Dit¢ je mozné odhlasit kdykoliv béhem Skolniho roku na pisemnou zadost rodict.

2.3 O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

2.4 Za pobyt déti ve SD je stanovena uplata ve vysi 50,- K&/mésic. Vi uplaty od 1.1.2024
stanovi ztizovatel.

a) Vysi uplaty mize fteditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
aa) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
bb) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
cc) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze fediteli.

b) Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec a leden az Cerven.

2.5 Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochédzky zdka a zplsob odchodu zdka z druZiny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochazky
74ka, nebo pokud ma Z4k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost vychovatelce pisemné.

Zcela vyjimecéné pii mimoradnych situacich lze Ziaka ze $kolni druZiny uvolnit na zakladé
telefonatu. Na zakladé telefonické Zadosti uvoliiuje Zaka vidy vedouci pracovnik. Pfedem
znamou nepiitomnost zéka v druziné zakonny zastupce oznami pisemng¢.

2.6 V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod i odchod Z4ka do SD.

2.7 PtihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodica
zéka.

3. ORGANIZACE CINNOSTI

3.1 Provozni doba SD j od 7,00 hod. do 16 hodin (pondgli — &tvrtek), v patek do 15 hodin.

3.2 Maximalni kapacita SD je 22 i¢astniku.

3.3 SD m4 3 oddéleni:
1. oddé€leni: zékladni Skola
2. oddéleni: zékladni Skola specidlni a ptipravny stupen zakladni Skoly specialni
3. oddéleni: ptipravna tfida zakladni Skoly

3.4 Pocty ucastnikli v jednotlivych oddé€lenich se tidi vyhlaskou €. 27/2016 Sb., vzdélavani
zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych, v platném znéni.



3.5 Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujicich. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

3.6 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vola telefonicky bezodkladné
vychovatelka zadkonného zastupce zdka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte.
Pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje a informuje vedeni Skoly,

b) na zékladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

¢) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tradu,
pozada o pomoc Policii CR,

3.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditelka $koly.

3.8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoziuje zakiim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zatazuji se nejCastéji po obéde,
popt. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid
na koberci, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci
1 kompenzaci moznych Skolnich neuspéchi i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti
a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost byva organizovana v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

- Priiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukolt
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uc¢iva formou didaktickych her; ziskdvdani dalSich
dopliiujicich poznatkii pii pribézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a ¢asopisy).

3.9 V dobé tadnych prazdnin v priib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé
s feditelstvim Skoly, pfipadn¢ se zfizovatelem. Pied kazdymi prazdninami poskytnou
s dostate¢nym piedstihem vychovatelky SD viem zakiim navitévujicim SD informace o tom,
kdy bude SD v provozu, a rodi¢e sem piihlasuji své dité pisemn&. SD se neotvira, pokud je
pocet prihlaSenych Zakl niz$i nez pét. Provoz Skolni jidelny neni o hlavnich prédzdninach
zajistén.

3.10 Zakonni zastupci zaki jsou seznameni s fadem SD pii zapisu do SD (tj. prvni $kolni den).
S vychovatelkou te$i vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti Zaka nebo pisemnou formou
(vyuziji $kolni notysek pro sdéleni). Rodi¢e mohou SD kdykoliv navstivit, jsou zvani na
vyznamnéjii akce SD.

3.11 Cinnosti druziny a krouzki se mohou zu&astiiovat i zaci nezafazeni do druziny a krouzkd,
pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet zaki zatazenych do druziny a krouzkl stanoveny
pro oddéleni nebo skupinu. Napt. pti délenych hodinach, v dob¢, kdy je z riznych divoda
pferuSena vyuka. Tito Zaci jsou evidovani v dochazkovém sesitu.



3.12 Pii postupnych odchodech zéki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 12. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou Cinnost — zajmovou,
relaxacni apod.

3.13 Reditel schvaluje podpisem nativodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dal§i aktivity. SD miZe v ramci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni
doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, kteii nejsou ptihlaseni
do skolni druziny k pravidelné dochazce.

3.14 SD miZe zfizovat zajmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazano na zéapis do SD.

3.15 B&hem pobytu mimo SD a venku jsou osobni véci 4kt (aktovky, obledeni) uzaméeny
v druzing.

3.16 SD pravideln& vyuziva i jiné prostory — $kolni jidelnu, §kolni pozemek, $kolni dilny,
pocitacovou ucebnu a hiisté. Za prechody zakl je vzdy zodpovédna vychovatelka.

3.17 Skola se pro piespolni zaky otevira v 7:00 hod., ostatni Zaci piichazeji do $koly priib&zné.
Zaci travi cas pred vyucovanim vyhradné ve Skolni druziné do 7,45 hod. Vyu€ovani zacina
v 7,55 hod.

3.18 Po vstupu do prostoru sSkoly jiz nesméji zaci samovolné¢ bez védomi vyucujiciho,
vychovatelky nebo skolnice vychazet az do skonceni vyucovani nebo do ukonceni pobytu ve
$kolni druzing. Rovnéz kolektiv zaki (Skoly, t¥idy, SD, skupiny Pv, Tv ap.) mimo $kolni
budovu (pii vyletu, exkurzi, vychazce, pti cesté na obédy a p.) smi zak opustit jen se svolenim
vyucujiciho nebo vychovatelky.

3.19 Dopoledni vyucovani konc¢i v 11,35 hod. a pak zaci odchdzeji v doprovodu pedag.
pracovnikll na ob&d do Skolni jidelny. Pokud se zak nestravuje ve Skolni jidelné, ziistava ve
Skolni druziné. Odpoledni vyucovani zacina v 12,35 hod. a kon¢i v 15 hod.

3.20 Zaci nenosi do $koly vétsi ¢astky pendz. V piipadé, Ze vétsi obnos penéz nebo cennou véc
zak s sebou potiebuje, pozada vychovatelku, aby mu je pies den uschovala.

4. KRITERIA PRIJIMANI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

4.1 Zajmové vzdélavani se uskutecniuje formou pravidelné denni dochéazky.

4.2 Pravidelnou denni dochdzkou pfihlaSeni k zajmovému vzd€lavani jsou nejméné 4 dny v
tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicli. Rozhoduje maximalni pocet hodin, které
dité/zék travi ve SD.

4.3 Prednostné jsou piijimani:

- d&ti PS ZSS

- 7aci 1. stupné ZSS a Zaci ZV se zdravotnim postizenim
- déti ptipravné tiidy

- 74ci 2. stupné ZSS a Z4ci 2. stupné ZV



4.4 Dojizdgjici.

5. CHOVANI ZAKU

5.1 Zak bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druZiny neopousti.
5.2 Doba pobytu zaka v SD se Fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.3 Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny pro zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

6. BOZ

6.1 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svou
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cviénd kuchyika, dilna,...), tidi se
piislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a ziznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni. Vychovatelka Skolni druziny
provede pouceni zaka v prvni hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti pti prvni
hodinég chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.

6.2 Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.

6.3 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budové, nebo
mimo budovu pii akci pofddané Skolou Zaci ihned ohlasi.

6.4 Pitny rezim je zajiStén — voda z vodovodnich kohoutkf.

6.5 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejictho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.6 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad¢ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zdka. Nemocny Zzak
muze byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla
rodi¢t do zaméstnani nebo domt.

Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, ptipadné vyplni predepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

7. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU




7.1 Ve vSech prostorach skoly se zaci pohybuji a pracuji opatrné. Z bezpecnostnich divodi
zaci nesm¢ji sami otvirat okna a vyklanét se z nich. Je zakdzano sedat na akumula¢ni kamna a
manipulovat s jejich regulatory.

7.2 Z4aci nemohou poskozovat a ni¢it $kolni majetek. Za svévolné poskozeni $kolniho majetku
bude pozadovéana nahrada.

7.3 Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci - uzamykani SD, tiid. Ztraty véci hlasi zaci
neprodlen¢ pani vychovatelce nebo tiidnimu uciteli.

7.4 Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce. Cenné véci odkladaji vychovatelce, ktera
zajisti jejich tischovu.

8. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

8.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

| 9. DOKUMENTACE

9.1 V druziné se vede tato dokumentace:

a) zéapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochézce, jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny

b) piehled vychovné vzdélavaci prace

¢) dochazkovy sesit

d) celoroc¢ni plan ¢innosti

e) vnitini fad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti

110. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim orgédnem Skoly

povéfeny pani vychovatelky.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi
Spisovym fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2023

feditelka Skoly
Dodatek ¢. 1 — platny od 1. 1. 2024

- Reditel mize ucastnikovi druziny snizit vysi uplaty nebo ho od tplaty osvobodit,
jestlize ma narok na ptidavek na dité podle zakona o statni socialni podpofte.

- Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dn, Uplata se Gcastnikovi poméerné snizi. Reditel informuje vhodnym zpiisobem
zakonné zastupce o vysi uplaty.



- Ziizovatel SD stanovi vysi uplaty na ucastnika ve SD na obdobi kolniho roku
nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi
uplaty v tomto terminu, zistava vyse uplaty na obdobi dalsiho Skolniho roku stejné jako
v piedchazejicim $kolnim roce. Reditel informuje vhodnym zptisobem zakonné
zastupce o vysi uplaty.

- Mésicni vySe uplaty na ucastnika ve SD nesmi ptresahnout 4 % zadkladni sazby
minimalni mzdy za mésic, kterd je platna v dob¢ stanoveni mési¢ni vyse uplaty.

V Meéstci Kralové dne 1. 1. 2024

Mgr. Romana Tumova
feditelka Skoly



